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 АДМИНИСТРАЦИЯ  

ТЕЙКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 25.03.2011 г.  № 113

г. Тейково

Об утверждении административных регламентов предоставления

муниципальных услуг в сфере  градостроительной деятельности 

на территории Тейковского муниципального района


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г.  № 190-ФЗ, Федеральным законом № 191-ФЗ от 29.12.2004 г. «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»,  Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом № 8-ФЗ от 09.02.2009 г. «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Уставом Тейковского муниципального района, в целях защиты интересов получателей муниципальных услуг в сфере градостроительной деятельности, администрация Тейковского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить административные регламенты  предоставления муниципальных услуг в сфере  градостроительной деятельности на территории Тейковского муниципального района:
- административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка» (приложение 1);

-     административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» (приложение 2);

-     административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (приложение 3).

Глава администрации

Тейковского муниципального района                                       Е.К. Засорина
Приложение 1 к постановлению   администрации Тейковского муниципального  района

от «25» марта 2011г. № 113

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления   муниципальной услуги

«Предоставление  градостроительного плана земельного участка»

1.   Общие положения

             1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муни​ципальной услуги по предоставлению градостроительного плана земельного участка  (далее - муниципальная услуга).

             1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тейковского  муниципального района на основании соглашений между администрацией Тейковского муниципального района и администрациями поселений Тейковского муниципального района о передаче осуществления полномочий в части подготовки документации по планировке территории поселения  и осуществляется через структурное подразделение – отдел территориального планирования и градостроительной деятельности Управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства администрации Тейковского муниципального района (далее – Отдел).

Уполномоченное должностное лицо на подписание градостроительного плана земельного участка устанавливается распоряжением  администрации Тейковского муниципального района.

              1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со сле​дующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года;

· Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще​ний граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. №190-ФЗ «Градостроительный ко​декс Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. 191-ФЗ «О введении в действие Градо​строительного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-Ф3 «Об общих принципах орга​низации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Россий​ской Федерации»;

· Постановлением Правительства РФ от 29 декабря 2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;

· приказом Министерства регионального развития РФ от 11 августа 2006 г. № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;

· иными нормативно-правовыми актами.

1.4.
 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

· предоставление заявителю градостроительного плана земельного участка;

· предоставление мотивированного решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, правообладатели земельного участка (далее - застройщики), подавшие заявление в администрацию  Тейковского муниципального района. 

Процедуры взаимодействия с указанными органами и организациями определяют​ся административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами и соответствующими соглашениями.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурного под​разделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение отдела территориального планирования и градостроительной деятельности Управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства администрации Тейковского муниципального района: 155040, Ивановская область, г. Тейково, ул. Октябрьская, д. 2 «а», кабинет № 15.

Телефон для справок:8(49343) 2-34-04.

Адрес в сети Интернет: www. teikradmin.ru
Адреса электронной почты: teikovo.raion@mail.ru
          График работы: понедельник — пятница с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин., обед с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.  Выходной день: суббота, воскресенье.
Прием застройщиков и выдача градостроительного плана земельного участка осуществляется специалистами Отдела.

          2.2. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопро​сам предоставления муниципальной услуги.

          2.2.1. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) застройщики могут обра​титься:

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к ответст​венному специалисту  отдела территориального планирования и градостроительной деятельности.

- в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес администрации Тейковского му​ниципального района.

          2.2.2. Информирование (консультирование) производится по вопросам предос​тавления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права застройщика на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления градостроительного плана земельного участка;
- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема заявителей и выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при​нимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

          2.2.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на по​лучение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установ​ленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

          2.2.4. Основными требованиями к информированию (консультированию) заинте​ресованных лиц являются:

- достоверность и полнота информировании об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге;

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

          2.2.5. Обязанности должностных лиц при информировании (консультирова​нии) по вопросам предоставления муниципальной услуги:
          2.2.5.1. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по​средством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать на​именование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.

          В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и пе​речислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).        

          При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его начальнику Отдела и сооб​щить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона руководителя.

          2.2.5.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

          Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.

          В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специа​лист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить за​интересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

          При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий при​ем и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопро​сом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

          2.2.5.3. Специалист, осуществляющий  консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист Отдела должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.

          Ответственный специалист не вправе осуществлять информирование заинтересо​ванных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на ре​зультат предоставления муниципальной услуги.

          2.2.5.4. Индивидуальные письменные обращения заинтересованных лиц осуществ​ляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предос​тавляются лично в администрацию Тейковского муниципального района.

          Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

          При подготовке ответа о ходе исполнения муниципальной услуги учитывается ус​тановленный законодательством срок предоставления муниципальной услуги.

          Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

          Лицо, заинтересованное в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направ​лен ответ на поставленный вопрос.

В случае отсутствия в запросе названной выше информации, такое обращение впра​ве не рассматриваться.

           В случае, когда письменный запрос содержит вопросы, которые не входят в компе​тенцию Отдела, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставле​ния информации, обратившемуся с запросом лицу направляется ответ, содержащий поло​жения:

-                         о невозможности предоставления сведений; 

-                         о правах обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на постав​ленные вопросы.
2.3. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении му​ниципальной услуги.

            2.3.1. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации в сети Интернет, использования информационных стендов, издания информационных материалов (брошюр, буклетов, проспектов, памяток и др.).

            2.3.2. Информационные стенды оборудуются в доступном для получения инфор​мации помещении, предназначенном для приема документов. На информационном стенде размещается следующая информация:

- полное наименование и месторасположение администрации Тейковского муниципального района, структурного подразделения, предоставляющего муници​пальную услугу, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и долж​ности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;
- извлечения из текста административного регламента (процедуры предоставле​ния муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

-  перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципаль​ной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляю​щих муниципальную услугу.

- справочная информация об органах и организациях, участвующих в предостав​лении муниципальной услуги с указанием адресов и справочных телефонов.

 Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.3.3. В сети Интернет на сайте Тейковского муниципального района, Ивановской области размещается настоящий административный регламент, а также иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.
   2.3.4. Информационные материалы (брошюры, буклеты, проспекты, памятки и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для ожидания и приема заявителей, раз​даются в местах проведения мероприятий социальной направленности, а также размеща​ются в иных органах и учреждениях (например, в администрациях поселений Тейковского муниципального района).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

            Выдача градостроительного плана  или мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана должна быть осуществлена в течение 30  дней со дня регистрации Заявления.
2.5. Перечень оснований для  отказа в предоставлении муни​ципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· отсутствие документов перечисленных в п.2.6. настоящего административного регламента;

· несоответствие представленных документов требованиям, установленным в раз​решении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконст​рукции объектов капитального строительства;

· в иных случаях, предусмотренных законодательством.

2.6. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения от заявителей и порядке их предоставления.

             К Заявлению прилагаются   следующие документы:

1) Свидетельство о регистрации прав на земельный участок или договор аренды земельного участка,
2) Кадастровый план земельного участка, содержащий общие сведения о земельном участке, графическое отображение границ земельного участка, сведения о частях и обременениях земельного участка (если они есть), сведения о координатах точек поворота границ земельного участка,

3) Материалы действующей топографической съемки на территорию земельного участка (М 1:500 -1:2000),

4) Свидетельства о регистрации прав на здания, строения и сооружения, находящиеся на земельном участке,
5) Перечень объектов планируемых для строительства или реконструкции на земельном участке, их назначение, параметры и размещение на участке,
6) Технические паспорта объектов, расположенных в границах земельного участка,  

7) Технические условия на подключение объектов капитального строительства, находящихся или планируемых к размещению на земельном участке, к сетям инженерно-технического обеспечения,
8) Справка комитета Ивановской области по культуре об объектах, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (при наличии  таких объектов в границах земельного участка),

9) Акт выбора земельного участка при строительстве линейных сооружений.

2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению му​ниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.         

III. Административные процедуры.

3.1.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципаль​ной услуги представлено в блок - схеме (Приложение 3 к административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра​тивные процедуры:  

· прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги,  и регистрация;

· рассмотрение представленных документов;

· подготовка и выдача / мотивированный отказ в предоставлении / градостроительного плана земельного участка  заявителю.

3.2.
Прием документов и регистрация.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача  Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, лично от заявителей.

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

3.2.2.Специалист, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и рас​пределение поступающей корреспонденции в администрации, осуществляет регистрацию заявления и направляет его для рассмотрения и резолюции главе администрации Тейковского муниципального района.
3.2.3. Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. 

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предос​тавлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных документов в Отдел после резолюции главы администрации Тейковского муниципального района.

Специалист Отдела осуществляет проверку документов на соответствие требованиям, уста​новленным законодательством.
          3.3.2. В случае если установлен факт отсутствия необходимых документов или представленные документы не содержат полной информации, но возможно устранение противоречий, неточностей в процессе рассмотрения докумен​тов,     застройщика уведомляют    о необходимости устранения данных   недостатков   в   срок   не   более   15    дней со дня подачи заявления. В случае если     замечания  не  устранены  в  указанный  срок,  застройщику  в  течение  30 дней направляется уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа.

          3.3.3. В случае установления соответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента специалист Отдела приступает к оформлению градостроительного плана земельного участка.
3.4. Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка либо отказ в пре​доставлении муниципальной услуги.

 3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие ре​шения об   оказании муниципальной услуги.

Градостроительный план земельного участка оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 29 декабря 2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка».
  Градостроительный план земельного участка, подписанный начальником Отдела, регистрируется в журнале учета градостроительных планов земельных участков.
 Градостроительный план земельного участка выдается лично застройщику или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

В случае личной неявки заявителя в установленный срок (30 дней с момента подачи Заявления), в адрес заявителя направляется почтовое уведомление.

 3.4.2.
 Отказ в предоставлении градостроительного плана земельного участка оформляется при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, выявленных в процессе приема, проверки документов.

Застройщик письменно уведомляется об отказе в предоставлении градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа.

Отказ в предоставлении градостроительного плана земельного участка может быть оспорен лицом, осущест​вляющим строительство, в досудебном или судебном порядке.

IV. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (при​нятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (приня​тых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

    Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должност​ного лица Отдела  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

                    Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего административного регламента (далее - обращение), устно или письменно к главе администрации Тейковского муниципального района и к начальнику Управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства.

       Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще​ний граждан Российской Федерации».

         4.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (приня​тых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

              Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муници​пальной услуги, действий или бездействия должностного лица Отдела в судебном порядке.
                                                                                                                            Приложение 1

                                                                                          к административному регламенту

Сведения о местонахождении и графике работы

администрации Тейковского муниципального района

Адрес: 155040, Ивановская обл., г. Тейково, ул. Октябрьская , 2а

Адрес в сети Интернет: www.teikradmin.ru
Адрес электронной почты администрации: teikovo.raion@mail.ru

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№   каб.
	Служебный телефон

	Засорина Елена Константиновна
	глава администрации

Тейковского муниципального района
	1


	8(49343)2-12-04

	
	начальник управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства
	
	


Отдел территориального планирования и градостроительной деятельности

	Ф.И.О.
	Должность
	№   каб.
	Служебный телефон

	Емельяненко Екатерина Николаевна
	начальник отдела территориального планирования и градостроительной деятельности
	15
	8(49343)2-34-04

	Нечкасов Николай Михайлович
	спец-т 1 категории отдела территориального планирования и градостроительной деятельности
	15
	8(49343)2-34-04


График работы отдела территориального планирования и градостроительной деятельности: понедельник — пятница

с 8 ч. 30 мин. До 17 ч. 30 мин., обед с 12 ч. 00 мин. До 13 ч. 00 мин. Выходной день: суббота, воскресенье.

Прием заявителей осуществляется: в каждый рабочий день.

Приложение 2
к административному регламенту
Главе администрации

Тейковского муниципального района

Засориной Е.К. 
от ______________________________________________

(наименование организации, её принадлежность)

______________________________________________
(ИНН, расчётный счёт, банковские реквизиты)

_______________________________________________

                                                                                                       (почтовый индекс, адрес, телефон)
Заявление

Прошу подготовить и выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу
 _________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
(местонахождение земельного участка)
Для строительства, реконструкции объекта капитального строительства _______________________

__________________________________________________________________________________________
                                   (нужное подчеркнуть, наименование объекта капитального строительства)
К заявлению прилагаются документы:
1) Кадастровый план земельного участка, содержащий общие сведения о земельном участке, графическое отображение границ земельного участка, сведения о частях и обременениях земельного участка (если они есть), сведения о координатах точек поворота границ земельного участка __________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
2) Материалы действующей (актуализированной) топографической съемки на территорию земельного участка в масштабе, необходимом для дальнейшего проектирования (1:500 – 1:2000) ____________________________________________________________________
3) Свидетельства о регистрации прав на здания, строения и сооружения, находящиеся на земельном участке ________________________________________________________________________________________________________________________________________
4) Свидетельство о регистрации прав на земельный участок или договор аренды земельного участка, заключенного с отделом сельского хозяйства, продовольствия и земельных отношений _______________________________________________________________________  _______________________________________________________________________

5) Другие акты о правах на недвижимое имущество, выданное до введения в действие Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» № 122-ФЗ от 21.07.1997 г. _____________________________________________________________________
6) Технические условия на подключение объектов капитального строительства, находящихся или планируемых к размещению на земельном участке, к сетям инженерно-технического обеспечения
· Водоснабжение (№ ТУ, кем и когда выданы)_________________________________________________

· Канализация  (№ ТУ, кем и когда выданы)___________________________________________________

· Теплоснабжение (№ ТУ, кем и когда выданы)________________________________________________

· Электроснабжение (№ ТУ, кем и когда выданы)_______________________________________________

· Газоснабжение (№ ТУ, кем и когда выданы)__________________________________________________

· Телефонизация (№ ТУ, кем и когда выданы)__________________________________________________

________________________________________________________________________________

7) Справка комитета Ивановской области по культуре об объектах, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (при наличии таких объектов в границах земельного участка) ____________________________________________________________________

8) Предпроектная                      градостроительная проработка и обоснование планировочного  и 
объемного   решения  объекта  капитального  строительства,  с     органами             архитектуры
 (при    отсутствии    проекта    планировки    на территорию , где находится земельный участок,
 и   за   исключением   случаев   индивидуального   жилищного   строительства    за         пределами
 исторического центра и строительства линейных сооружений _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

9) Акт выбора земельного участка при строительстве линейных сооружений _______________
_____________________________________________________________________
Дата  _____________                                          Подпись______________      

Срок подготовки ГПЗУ 30 дней (при наличии всех вышеуказанных документов)
Приложение 3 к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий по предоставлению

градостроительного плана земельного участка

Обращение заявителей


Прием и регистрация заявления с приложением документов


Наличие всех документов,

отсутствия исправлений и повреждений, 

правильность заполнения заявления, 

соответствие копий и оригиналов документов


                            Да                                                                                         Нет

	
Проверка документов на соответствие

требованиям, установленным законодательством
	
	Уведомление об отказе в приеме заявления и предоставлении градостроительного плана



    

    Подготовка градостроительного плана

земельного участка, регистрация в журнале

учета предоставленных градостроительных

              планов земельных участков,

         выдача градостроительного плана
                    земельного участка

Приложение 2 к  постановлению   администрации Тейковского муниципального  района

от «25» марта 2011 г. № 113

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления  муниципальной услуги
«Выдача разрешения на строительство»

1.   Общие положения

             1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур  при предоставлении муни​ципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капиталь​ный ремонт объекта капитального строительства (далее - объекта капитального строи​тельства)  (далее - муниципальная услуга).

             1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тейковского муниципального района на основании соглашений между администрацией Тейковского муниципального района и администрациями поселений Тейковского муниципального района о передаче осуществления полномочий в части подготовки документации по планировке территории поселения и осуществляется через структурное подразделение – отдел территориального планирования и градостроительной
 деятельности Управления координации жилищно-коммунального дорожного хозяйства и градостроительства (далее – Отдел).
              Уполномоченное должностное лицо на подписание разрешений на строительство устанавливается распоряжением  администрации Тейковского муниципального района.

              1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со сле​дующими нормативными правовыми актами:

             Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года;

            Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще​ний граждан Российской Федерации»;

            Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. №190-ФЗ «Градостроительный ко​декс Российской Федерации»;

             Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. 191-ФЗ «О введении в действие Градо​строительного кодекса Российской Федерации»;

             Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-Ф3 «Об общих принципах орга​низации местного самоуправления в Российской Федерации»;

             Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Россий​ской                                 Федерации»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на строительство»;

приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 г. № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительст​во».

1.4.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

· в случае принятия решения о выдаче разрешения на строительство - выдача раз​решения на строительство;

· в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство -письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин такого отказа.

Разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции на основании заявления получателя муниципальной услуги.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, имеющие право на строительство, реконструкцию объектов капитального строи​тельства, а так же капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструк​тивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов, на террито​рии Тейковского района (далее - Застройщик).

Процедуры взаимодействия с указанными органами и организациями определяют​ся административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами и соответствующими соглашениями.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурного под​разделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение Отдела: 155040, Ивановская обл., г.Тейково, ул. Октябрьская, д.2а, кабинет № 15.
Телефоны для справок: 8(49343)2-34-04.

Адрес в сети Интернет: www.teikradmin.ru
 Адрес электронной почты: teikovo.raion@mail.ru
График работы: понедельник — пятница с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин., обед с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.  Выходной день: суббота, воскресенье.

Прием Застройщиков и выдача разрешения на строительство осуществляется специалистами Отдела.
2.2. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.
Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления
муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) застройщики  могут обратить-
ся:

· в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к ответст​венному специалисту Отдела;

· в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес администрации Тейковского му​ниципального района.

2.2.2.
Информирование (консультирование) производится по вопросам предос-
тавления муниципальной услуги, в том числе:

· установления права застройщика на предоставление ему муниципальной услуги;

· перечня документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство;

-
источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

· времени приема заявителей и выдачи разрешения;

· оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при​нимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.2.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на по​лучение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установ​ленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

            2.2.4. Основными требованиями к информированию (консультированию) заинте​ресованных лиц являются:
· достоверность и полнота информирования об услуге;

· четкость в изложении информации об услуге;

· удобство и доступность получения информации об услуге;

· оперативность предоставления информации об услуге.
2.2.5.
Обязанности должностных лиц при информировании (консультирова-
нии) по вопросам предоставления муниципальной услуги:
2.2.5.1. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по​средством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать на​именование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.

В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и пе​речислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его начальнику Отдела и сооб​щить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона руководителя.

2.2.5.2.
Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным
специалистом при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. 
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специа​лист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить за​интересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий при​ем и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопро​сом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

2.2.5.3.
Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или на лич-
ном приеме) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чес-
ти и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов
и эмоций. Во время разговора специалист Отдела должен произносить слова четко, изла-
гать информацию подробно.

Ответственный специалист не вправе осуществлять информирование заинтересо​ванных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на ре​зультат предоставления муниципальной услуги.

2.2.5.4.
Индивидуальные письменные обращения заинтересованных лиц осуществ-
ляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предос-
тавляются лично в администрацию Тейковского муниципального района.

Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

При подготовке ответа о ходе исполнения муниципальной услуги учитывается ус​тановленный законодательством срок предоставления муниципальной услуги.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

Лицо, заинтересованное в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направ​лен ответ на поставленный вопрос.

В случае отсутствия в запросе названной выше информации, такое обращение впра​ве не рассматриваться.

В случае, когда письменный запрос содержит вопросы, которые не входят в компе​тенцию Отдела, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставле​ния информации, обратившемуся с запросом лицу направляется ответ, содержащий поло​жения:

- о невозможности предоставления сведений;
 - о правах обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на постав​ленные вопросы.
2.3. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении му​ниципальной услуги.

            2.3.1. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации в сети Интернет, использования информационных стендов, издания информационных материалов (брошюр, буклетов, проспектов, памяток и др.).
            2.3.2. Информационные стенды оборудуются в доступном для получения инфор​мации помещении, предназначенном для приема документов. На информационном стенде размещается следующая информация:
· полное наименование и месторасположение администрации Тейковского муниципального района, структурного подразделения, предоставляющего муници​пальную услугу, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и долж​ности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

· извлечения из текста административного регламента (процедуры предоставле​ния муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

· основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

· перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципаль​ной услуги;

-
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляю​щих муниципальную услугу.

· справочная информация об органах и организациях, участвующих в предостав​лении муниципальной услуги с указанием адресов и справочных телефонов.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

           2.3.3. В сети Интернет на сайте Тейковского муниципального района, Ивановской области (www.teikradmin.ru) размещается настоящий административный регламент, а также иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.
           2.3.4. Информационные материалы (брошюры, буклеты, проспекты, памятки и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для ожидания и приема заявителей, раз​даются в местах проведения мероприятий социальной направленности, а также размеща​ются в иных органах и учреждениях (например, в администрациях поселений Тейковского муниципального района).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Выдача разрешения на строительство должна быть осуществлена в течение 10 ра​бочих дней со дня регистрации Заявления.
2.5. Перечень оснований для приостановления, отказа в предоставлении муни​ципальной услуги.

2.5.1.
Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство предусмотрены
статьей 51 Градостроительного кодекса.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· отсутствие документов перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента;

· несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка,

· несоответствие представленных документов требованиям, установленным в раз​решении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконст​рукции.

2.3.2.
Муниципальная услуга не предоставляется в случаях, когда выдача разреше-
ния на строительство не требуется:

· строительство гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

· строительство, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

· строительство на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

· изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, ре​конструкции, установленные градостроительным регламентом;

2.6. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения от заявителей и порядке их предоставления.

         2.6.1. К Заявлению прилагаются оригиналы и копии следующих документов:
1)
правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды на
земельный участок с кадастровым планом земельного участка, либо свидетельство о госу-
дарственной регистрации права собственности на земельный участок);

10) градостроительный план земельного участка;

11) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а)
пояснительная записка;

б)
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением
места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к
нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического на-
следия;

в)
схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая
расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в со-
ставе документации по планировке территории применительно к линейным объ-
ектам;

г)
схемы, отображающие архитектурные решения;

д)
сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-
технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого
объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-
ния;

е)
проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж)
проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального
строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документа​ции (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель​ства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

К Заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.6.3.
В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта инди-
видуального жилищного строительства к Заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3)
схема планировочной организации земельного участка с обозначением места
размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.6.4.
Проектная документация объектов капитального строительства не подлежит
государственной экспертизе в случаях, если объекты капитального строительства:

           - отдельно стоящие жилые дома с количеством этажей не более чем три,  предна​значенные для проживания одной семьи (объекты индивидуального жилищного строи​тельства)


- жилые дома с количеством этажей не более чем три, состоящие из нескольких блоков, количество которых не превышает десять и каждый из которых предназначен для проживания одной семьи, имеет общую стену (общие стены) без проёмов с соседним бло​ком или соседними блоками, расположен на отдельном земельном участке и имеет выход на территорию общего пользования (жилые дома блокированной застройки);

· многоквартирные дома с количеством этажей не более чем три, состоящие из од​ной или нескольких блок - секций, количество которых не превышает четыре, в каждой из которых находятся несколько квартир и помещения общего пользования и каждая из ко​торых имеет отдельный подъезд с выходом на территорию общего пользования;

· отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров и которые не предназначены для проживания граждан и осуществления производственной деятельности;

· отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров, которые предназначены для осуществления производственной деятельности и для кото​рых не требуется установление санитарно-защитных зон или для которых в пределах гра​ниц земельных участков, на которых расположены такие объекты, требуется установление санитарно-защитных зон.

2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению му​ниципальной услуги.

Муниципальная услуга по выдаче разрешения на строительство предоставляется бесплатно.

III. Административные процедуры.

3.1.
Описание последовательности действий при предоставлении муници-
пальной услуги.
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципаль​ной услуги представлено в блок - схеме (Приложение 3 к административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра​тивные процедуры:

· первичный прием документов и регистрация;

· рассмотрение представленных документов;

· оформление и выдача разрешения на строительство либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· продление срока действия разрешения на строительство.

3.2.
Первичный прием документов и регистрация.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в Отдел Заявления с приложениемдокументов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, лично от заявителей.

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

3.2.2.
После проверки специалист осуществляет регистрацию документов.
3.2.3.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответст-
вия представленных документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей реги-
страции, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и
предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает
на их представлении. Заявление регистрируется и в течении 10 рабочих дней направляется письменное уведомление об отказе в приеме Заявления и выдаче разрешения на
строительство, которое подписывается начальником Отдела.
3.2.4. Застройщик может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. 
3.3. Рассмотрение представленных документов.
3.3.1. Начальник Отдела осуществляет проверку документов на соответствие требованиям, уста​новленным законодательством. 
             Начальником Отдела в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления застройщиком производится проверка сведений, содержащихся в документах, на их соответствие предъявляемым требованиям и нормативным правовым актам:
1)
полноту указания информации о заявителе и объекте капитального строительст-
ва;

2) срок действия, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, под​писи и фамилии должностного лица, оттиски печати;

3) соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка, определяющим:

а)
границы земельного участка;

б)
границы зон действия публичных сервитутов;

в)
минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест
допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запреще-
но строительство зданий, строений, сооружений;

г)
информацию о разрешенном использовании земельного участка;

д)
требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального
строительства на указанном земельном участке;

е)
информацию о расположенных в границах земельного участка объектах капи-
тального строительства, объектах культурного наследия;

ж)
информацию о технических условиях подключения объектов капитального
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

з)
границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства
для государственных или муниципальных нужд;

4) соответствие красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки тер​ритории;

5) в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установ​ленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель​ства, реконструкции.

3.3.2. В случае если представленные документы не содержат полной информации, но возможно устранение противоречий, неточностей в процессе рассмотрения докумен​тов,            застройщика уведомляют    о необходимости устранения данных   недостатков   в   срок   не   более   10   рабочих  дней со дня подачи заявления. В случае если     замечания  не  устранены  в  указанный  срок,  застройщику  в  течение  10   рабочих дней направляется уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа.

           3.3.3. В случае установления соответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента приступает к оформлению разрешения на строительство.

3.4. Оформление и выдача разрешения на строительство либо отказа в пре​доставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Форма разрешения на строительство заполняется в трех экземплярах. После утверждения первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются заявителю. Третий экземпляр  на бумажном и электронном носителях остается в Отделе.
Разрешение, подписанное начальником Отдела, регистрируются в журнале учета выданных разрешений и передается заявителю лично под роспись.

Разрешения выдаются лично застройщику или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

3.4.2.
Разрешение на строительство является документом, подтверждающим соот-
ветствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного
участка и дающим застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объ-
ектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом орга​низации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуаль​ное жилищное строительство выдается на десять лет.

Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный уча​сток и объекты капитального строительства сохраняется.

3.4.3.
Отказ в выдаче разрешения на строительство оформляется при наличии ос-
нований, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, вы-
явленных в процессе приема, проверки документов.

Застройщик письменно уведомляется об отказе в выдаче разрешения на строитель​ство с указанием причин отказа.

Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен лицом, осущест​вляющим строительство, в досудебном или судебном порядке.

3.4.4. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строи​тельство обязан безвозмездно передать в Отдел   сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта ка​питального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов про​ектной документации или один экземпляр копии схемы планировочной организации земель​ного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроитель​ной деятельности.

3.4.5. В соответствии с п. 15 статьи 51 Градостроительного кодекса в течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Отдел направляет копию разрешения в Службу государственного строительного надзора Ивановской области, уполномочен​ный на осуществление государственного строительного надзора.

3.5. Продление срока действия разрешения на строительство.
3.5.1.
Основанием для начала административной процедуры является обращение
застройщика о продлении срока разрешения на строительство.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению за​стройщика, поданному не менее чем за 30 дней до истечения срока действия такого раз​решения.

3.5.2.
В случае если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта
капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления, в продлении
срока действия разрешения на строительство отказывается.

3.5.3. Процедура продления срока действия разрешения на строительство, реконст​рукцию, капитальный ремонт аналогична процедуре первоначальной выдаче разрешения на строительство.

Продление срока действия разрешения на строительство осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня подачи Заявления.

IV. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (при​нятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

   4.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (приня​тых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

             4.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должност​ного лица Отдела  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

   Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего административного регламента (далее - обращение), устно или письменно к главе администрации Тейковского муниципального района и к начальнику Управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства.

 Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще​ний граждан Российской Федерации».

  4.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (приня​тых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

     Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муници​пальной услуги, действий или бездействия должностного лица Отдела в судебном порядке.

                                                                                                                            Приложение 1

                                                                                          к административному регламенту

Сведения о местонахождении и графике работы

администрации Тейковского муниципального района 

Адрес: 155040, Ивановская обл., г. Тейково, ул. Октябрьская , 2а

Адрес в сети Интернет: www.teikradmin.ru 
Адрес электронной почты администрации: teikovo.raion@mail.ru
Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№   каб.
	Служебный телефон

	Засорина Елена Константиновна
	     глава администрации

Тейковского муниципального района
	1


	8(49343)2-12-04

	
	начальник управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства
	
	


Отдел территориального планирования и градостроительной деятельности

	Ф.И.О.
	Должность
	№   каб.
	Служебный телефон

	Емельяненко Екатерина Николаевна
	начальник отдела территориального планирования и градостроительной деятельности
	15
	8(49343)2-34-04

	Нечкасов Николай Михайлович
	спец-т 1 категории отдела территориального планирования и градостроительной деятельности
	15
	8(49343)2-34-04


График работы отдела территориального планирования и градостроительной деятельности: понедельник — пятница

  с 8 ч. 30 мин. До 17 ч. 30 мин., обед с 12 ч. 00 мин. До 13 ч. 00 мин. Выходной день: суббота, воскресенье.

Прием заявителей осуществляется: в каждый рабочий день.

Приложение №2
к административному регламенту
В отдел территориального планирования 

                            и градостроительной деятельности
управления координации жилищно-коммунального,

 дорожного хозяйства и градостроительства
администрации Тейковского муниципального района

(уполномоченный орган на выдачу разрешения)

от застройщика

______________________________________________

(наименование организации, её принадлежность)

______________________________________________

(ИНН, расчётный счёт, банковские реквизиты)

_______________________________________________

                                                                                                       (почтовый индекс, адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче Разрешения на строительство

от «___» _____________ 20__г.

Прошу выдать разрешение на строительство в полном объёме, по отдельным этапам

(нужное подчеркнуть)

наименование объекта:__________________________________________________________

(в соответствии с проектной документацией)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_____________________________________________________________

( поселение, населенный пункт, улица, номер участка)

______________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Сроком на __________________________________________________________ месяца (ев)

Приложение:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок ______________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др)

2. Градостроительный план земельного участка__________________________________

______________________________________________________________________________
(номер градостроительного плана)

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации___________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации ______________________________________________________________________________

5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (для объектов совместной собственности)______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящим заявлении сведениями, сообщать в отдел территориального планирования и градостроительной деятельности администрации Тейковского муниципального района

ЗАСТРОЙЩИК

_____________________                 _______________       _____________ М.П. 

                 (должность)                                                               (подпись)                                  (Фамилия И.О.)
Срок подготовки Разрешения на строительство 10 дней (при наличии всех вышеуказанных документов).
Приложение №3
к административному регламенту

В отдел территориального планирования 

                            и градостроительной деятельности

администрации Тейковского муниципального района

(уполномоченный орган на выдачу разрешения)

от застройщика

______________________________________________

(наименование организации, её принадлежность)

______________________________________________

(ИНН, расчётный счёт, банковские реквизиты)

_______________________________________________

                                                                                                       (почтовый индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче Разрешения на строительство

от «___» _____________ 20__г.

Прошу выдать разрешение на строительство в полном объёме, по отдельным этапам

(нужное подчеркнуть)

наименование объекта:___________________________________________________________

(в соответствии с проектной документацией)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_____________________________________________________________ 

( поселение, населенный пункт, улица, номер участка)

______________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Сроком на __________________________________________________________ месяца (ев)

Приложение:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок ______________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др)

2. Градостроительный план земельного участка____________________________________

______________________________________________________________________________
(номер градостроительного плана)

3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства _________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящим заявлении сведениями, сообщать в отдел территориального планирования и градостроительной деятельности администрации Тейковского муниципального района
ЗАСТРОЙЩИК

_____________________                 _______________       _____________  

                                                                                                    (подпись)                                  (Фамилия И.О.)

Срок подготовки Разрешения на строительство 10 дней (при наличии всех вышеуказанных документов).
Приложение №4

к административному регламенту

БЛОК - СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Обращение заявителей

Первичный прием и регистрация заявления с       приложением документов

	Наличие документов, отсутствие исправлений и повреждений, правильность заполнения заявления,

соответствие копий и оригиналов документов


                                  ДА                                                               НЕТ

Проверка документов на соответствие требо​ваниям, установленным законодательством

Уведомление об отказе в приеме заявления и выдаче разрешения

Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения

Уведомление об отказе в выдаче разрешения

Оформление разрешения, регистрация в журнале учета выданных разрешений


Выдача разрешения
Застройщик в течение 10 дней передает в Ад​министрацию сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капиталь​ного строительства, о сетях инженерного обес​печения, экземпляр копии разделов проектной документации.

1) Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом капиталь​ного строительства.

2) Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

3) Срок действия разрешения на строительство при переходе нрава на земельный участок и объекты капитального строительства сохраня​ется.

Приложение 3 к постановлению   администрации Тейковского муниципального  района

от «25» марта 2011г. № 113

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления  муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1.   Общие положения
          1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - административный рег​ламент) определяет сроки и последовательность административных действий и админист​ративных процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства (далее - объекта капитального строительства) в эксплуатацию (далее - му​ниципальная услуга).

         1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тейковского муниципального района на основании соглашений между администрацией Тейковского муниципального района и администрациями поселений Тейковского муниципального района о передаче осуществления полномочий в части подготовки документации по планировке территории поселения и осуществляется через структурное подразделение – отдел территориального планирования и градостроительной деятельности Управления координации жилищно-коммунального дорожного хозяйства и градостроительства (далее – Отдел).
Уполномоченное должностное лицо на подписание разрешений на ввод объекта в эксплуатацию устанавливается распоряжением администрации Тейковского муниципального района.

        1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со сле​дующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года;

        Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще​ний граждан Российской Федерации»;

        Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. №190-ФЗ «Градостроительный ко​декс Российской Федерации»;

         Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. 191 -ФЗ «О введении в действие Градо​строительного кодекса Российской Федерации»;

          Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-Ф3 «Об общих принципах орга​низации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Россий​ской Федерации»;

          постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуата​цию»;

          приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 г. №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

          1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию - выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в экс​плуатацию - письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа.
         1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем (либо арендуемом) им земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительст​ва (далее - застройщики).

          Процедуры взаимодействия с указанными органами и организациями определяют​ся административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами и соответствующими соглашениями.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
          2.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурного под​разделения, предоставляющего муниципальную услугу.

          Местонахождение отдела территориального планирования и градостроительной деятельности управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства администрации Тейковского муниципального района: 155040, Ивановская область, г. Тейково, ул. Октябрьская, д. 2 «а», кабинет № 15.
          Телефон для справок:8(49343) 2-34-04.

          Адрес в сети Интернет: www. teikradmin.ru
          Адреса электронной почты: teikovo.raion@mail.ru
          График работы: понедельник — пятница с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин., обед с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.  Выходной день: суббота, воскресенье.
          Прием застройщиков и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется специалистами Отдела.

          2.2. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопро​сам предоставления муниципальной услуги.

          2.2.1. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) застройщики могут обра​титься:

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к ответст​венному специалисту  отдела территориального планирования и градостроительной деятельности.
 -в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес администрации Тейковского му​ниципального района.
          2.2.2. Информирование (консультирование) производится по вопросам предос​тавления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права застройщика на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод объекта в экс​плуатацию;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема заявителей и выдачи разрешения;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при​нимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

          2.2.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на по​лучение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установ​ленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

          2.2.4. Основными требованиями к информированию (консультированию) заинте​ресованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге;

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

          2.2.5. Обязанности должностных лиц при информировании (консультирова​нии) по вопросам предоставления муниципальной услуги:
          2.2.5.1. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по​средством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать на​именование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.

В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и пе​речислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).        
          При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его начальнику Отдела и сооб​щить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона руководителя.

          2.2.5.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

          Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.
          В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специа​лист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить за​интересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

          При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий при​ем и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопро​сом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

          2.2.5.3. Специалист, осуществляющий  консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист Отдела должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.

          Ответственный специалист не вправе осуществлять информирование заинтересо​ванных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на ре​зультат предоставления муниципальной услуги.

          2.2.5.4. Индивидуальные письменные обращения заинтересованных лиц осуществ​ляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предос​тавляются лично в администрацию Тейковского муниципального района.
          Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

          При подготовке ответа о ходе исполнения муниципальной услуги учитывается ус​тановленный законодательством срок предоставления муниципальной услуги.

          Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

          Лицо, заинтересованное в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направ​лен ответ на поставленный вопрос.

В случае отсутствия в запросе названной выше информации, такое обращение впра​ве не рассматриваться.

           В случае, когда письменный запрос содержит вопросы, которые не входят в компе​тенцию Отдела, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставле​ния информации, обратившемуся с запросом лицу направляется ответ, содержащий поло​жения:

- о невозможности предоставления сведений; 
- о правах обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на постав​ленные вопросы.
         2.3. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении му​ниципальной услуги.

          2.3.1. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации в сети Интернет, использования информационных стендов, издания информационных материалов (брошюр, буклетов, проспектов, памяток и др.).

          2.3.2. Информационные стенды оборудуются в доступном для получения инфор​мации помещении, предназначенном для приема документов. На информационном стенде размещается следующая информация:

          - полное наименование и месторасположение администрации Тейковского муниципального района, структурного подразделения, предоставляющего муници​пальную услугу, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и долж​ности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;
          - извлечения из текста административного регламента (процедуры предоставле​ния муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

          - основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

          -  перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципаль​ной услуги;

          - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

          - порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляю​щих муниципальную услугу.

          - справочная информация об органах и организациях, участвующих в предостав​лении муниципальной услуги с указанием адресов и справочных телефонов.

          Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

          2.3.3. В сети Интернет на сайте Тейковского муниципального района, Ивановской области размещается настоящий административный регламент, а также иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

          2.3.4. Информационные материалы (брошюры, буклеты, проспекты, памятки и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для ожидания и приема заявителей, раз​даются в местах проведения мероприятий социальной направленности, а также размеща​ются в иных органах и учреждениях (например, в администрациях поселений Тейковского муниципального района).
          2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

          2.4.1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должна быть осуществлена в течение 10 рабочих дней со дня регистрации  Заявления.

          2.5. Перечень  оснований  для приостановления, отказа в  предоставлении муниципальной услуги.

          Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

          - отсутствие документов перечисленных в п.2.6. настоящего        административного регламента;
          - несоответствие объекта капитального строительства требованиям градострои​тельного плана земельного участка;

          - несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

          - несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтиро​ванного объекта капитального строительства проектной документации;

          - невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса: застройщик в течение 10 дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в администрацию Тейковского муниципального района сведения о площади, о высоте и об этажности  объ​екта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной органи​зации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
             2.6. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения от заявителей и порядке их предоставления.
             К Заявлению прилагаются  сле​дующие документы:
              1) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды на земельный участок с кадастровым планом земельного участка, либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок);

              2) градостроительный план земельного участка;

              3) разрешение на строительство;

              4) акт приемки объекта капитального строительства, подтверждающего соответст​вие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанные лицом, осуществляющим строительство и за​стройщиком (или заказчиком) (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

              5) документ (справка), подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических рег​ламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
               6) документ (справка), подтверждающий соответствие параметров построенного, реконст​руированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной доку​ментации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляю​щим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строитель​ства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
               7) документ (справка), подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подпи​санные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
                8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, от​ремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочной организации земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осу​ществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

                  9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если пре​дусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии по​строенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строитель​ства требованиям технических регламентов (норм и правил) и проектной документации.

                 Государственный строительный надзор осуществляется при:

- строительстве  объектов капитального строительства, проектная документация которых подлежит государственной экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ, либо является типовой проектной документацией или ее модификацией;

-  реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, если проектная документация на осуществление реконструкции, капитального ремонта объектов 

капитального строительства подлежит государственной экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ.
                  Проектная документация объектов капитального строительства подлежит государ​ственной экспертизе, за исключением проектной документации следующих объектов ка​питального строительства:

                 - отдельно стоящие жилые дома с количеством этажей не более чем три, предна​значенные для проживания одной семьи (объекты индивидуального жилищного строи​тельства);

                 - жилые дома с количеством этажей не более чем три, состоящие из нескольких блоков, количество которых не превышает десять и каждый из которых предназначен для проживания одной семьи, имеет общую стену (общие стены) без проёмов с соседним бло​ком или соседними блоками, расположен на отдельном земельном участке и имеет выход на территорию общего пользования (жилые дома блокированной застройки);

                  - многоквартирные дома с количеством этажей не более чем три, состоящие из од​ной или нескольких блок - секций, количество которых не превышает четыре, в каждой из которых находятся несколько квартир и помещения общего пользования и каждая из ко​торых имеет отдельный подъезд с выходом на территорию общего пользования;

                  - отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров и которые не предназначены для проживания граждан и осуществления производственной деятельности;

                    - отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров, которые предназначены для осуществления производственной деятельности и для кото​рых не требуется установление санитарно-защитных зон или для которых в пределах гра​ниц земельных участков, на которых расположены такие объекты, требуется установление санитарно-защитных зон.
               2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению му​ниципальной услуги.

             Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется бесплатно.
III. Административные процедуры

             3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муници​пальной услуги.
             Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципаль​ной услуги представлено в блок - схеме (Приложение 3 к административному регламенту).

             Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра​тивные процедуры:

             - первичный прием документов и регистрация;

             - рассмотрение представленных документов;

              - осмотр объекта капитального строительства, принятие решения о выдаче разреше​ния;

               - оформление и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
             3.2. Первичный прием документов и регистрация.

            3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в Отдел заявления с приложением документов, предусмотренных п.2.6. настоящего административного регламента, лично от заявителей.
            От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

            3.2.2. После проверки специалист осуществляет регистрацию документов.
            3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответст​вия представленных документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей реги​страции, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

                 Если имеются основания для отказа в приеме документов, но застройщик настаи​вает  на  их  представлении,  Заявление   регистрируется   и   в   течение   10   рабочих   дней

застройщику направляется письменное уведомление об отказе в приеме Заявления и вы​даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, которое подписывается начальником Отдела.
              3.2.4. Застройщик может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. 
                3.3. Рассмотрение представленных документов.

                3.3.1.    Начальником Отдела в течение 10 рабочих дней со дня регистрации Заявления застройщиком производится проверка сведений, содержащихся в документах, на их соответствие предъявляемым требованиям и нормативным правовым актам:

             1) полноту и достоверность разрешительной и правоустанавливающей доку​ментации;

             2) срок действия, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати;

             3) надлежащее оформление правоустанавливающих документов на земельный участок;

             4) соответствия сведений в документах требованиям, установленным в градо​строительном плане земельного участка, разрешении на строительство;

             5) соответствия сведений в документах о параметрах построенного, реконст​руированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

              3.3.2. В случае если представленные документы не содержат полной информации, но возможно устранение противоречий, неточностей в процессе рассмотрения докумен​тов,            застройщика уведомляют    о необходимости устранения данных   недостатков   в   срок   не   более   10   рабочих  дней со дня регистрации заявления. В случае если     замечания  не  устранены  в  указанный  срок,  застройщику  в  течение  10   рабочих дней направляется уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в экс​плуатацию с указанием причин отказа.

    3.3.3. В случае установления соответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента приступает к оформлению о разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
             3.4. Осмотр объекта капитального строительства, принятие решения о выдаче разрешения.

            3.4.1.  После проверки представленных застройщиком документов начальник Отдела принимает решение о необходимости осмотра объекта капитального строительст​ва на соответствие требованиям проектной документации и требованиям разрешения на строительство с выездом на место (п.5. статьи 55 Градостроительного кодекса).

            В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строитель​ства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

            В случае, не предусматривающем предоставление застройщиком заключения орга​на государственного строительного надзора, при надлежащем оформлении документов, начальник Отдела в зависимости от сложности и назначения объекта принимает решение о  необходимости осмотра объекта капитального строительства.

             3.4.2. Осмотр объекта капитального строительства осуществляется начальником Отдела с привлечением застройщика и генерального подрядчика,  также начальник Отдела имеет право привлекать представителей проектной организации, организации, эксплуатирующие инженерно-технические сети и другие заинтересованные организации.
            3.4.3. После проведения с выездом на место осмотра объекта капитального строи​тельства начальник Отдела, при необходимости, определяет перечень дополни​тельных сведений и документов, представляемых застройщиком. Документы представля​ются в течение 3 рабочих дней со дня осмотра.

            Начальник Отдела осуществляет проверку дополнительно представленных сведений и документов на соответствие проектно-сметной документации, а также на обеспечение на​дежности и безопасности объекта капитального строительства в течение 10 рабо​чих дней со дня представления их застройщиком.

             3.4.4. В случае несоответствия объекта капитального строительства согласованной проектно-сметной документации, а также требованиям нормативных правовых актов, в течение 10 рабочих дней со дня осмотра объекта капитального строительства за​стройщику направляется письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа.

             3.4.5. В случае надлежащего оформления всех документов в соответствии с предъ​являемыми требованиями и нормативными правовыми актами, соответствия объекта ка​питального строительства согласованной проектно-сметной документации, противопо​жарным, санитарно-эпидемиологическим нормам принимается решение о выдаче разре​шения на ввод объекта в эксплуатацию.
              3.5. Оформление и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

              3.5.1. Разрешение, подписанное начальником Отдела регистрируются в журнале учета выданных разрешений, и передается застройщику под роспись.

             Разрешения выдаются лично застройщику или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.


Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заполняется в трех экземплярах. После утверждения первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются заявителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях остается в Отделе.
              Разрешение является основанием для постановки на государственный учет постро​енного объекта капитального строительства, внесение изменений в документы государст​венного учета реконструированного объекта капитального строительства.

3.5.2. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного рег​ламента, выявленных в процессе приема, проверки документов, осмотра объекта капи​тального строительства.

               Застройщик письменно уведомляется об отказе в выдаче разрешения на ввод объ​екта в эксплуатацию с указанием причин отказа.

               Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен лицом, осуществляющим строительство, в досудебном или судебном порядке.
IV. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (при​нятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

                  4.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (приня​тых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
                 4.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должност​ного лица Отдела  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

                 Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего административного регламента (далее - обращение), устно или письменно к главе администрации Тейковского муниципального района и к начальнику Управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства.

               Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще​ний граждан Российской Федерации».
               4.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (приня​тых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

              Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муници​пальной услуги, действий или бездействия должностного лица Отдела в судебном порядке.
                                                                                                                            Приложение 1

                                                                                          к административному регламенту

Сведения о местонахождении и графике работы

администрации Тейковского муниципального района 

Адрес: 155040, Ивановская обл., г. Тейково, ул. Октябрьская , 2а

Адрес в сети Интернет: www.teikradmin.ru 
Адрес электронной почты администрации: teikovo.raion@mail.ru
Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№   каб.
	Служебный телефон

	Засорина Елена Константиновна
	     глава администрации

Тейковского муниципального района
	1


	8(49343)2-12-04

	
	начальник управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства
	
	


Отдел территориального планирования и градостроительной деятельности

	Ф.И.О.
	Должность
	№   каб.
	Служебный телефон

	Емельяненко Екатерина Николаевна
	начальник отдела территориального планирования и градостроительной деятельности
	15
	8(49343)2-34-04

	Нечкасов Николай Михайлович
	спец-т 1 категории отдела территориального планирования и градостроительной деятельности
	15
	8(49343)2-34-04


График работы отдела территориального планирования и градостроительной деятельности: понедельник — пятница

  с 8 ч. 30 мин. До 17 ч. 30 мин., обед с 12 ч. 00 мин. До 13 ч. 00 мин. Выходной день: суббота, воскресенье.

Прием заявителей осуществляется: в каждый рабочий день.

Приложение 3 

к административному регламенту

БЛОК - СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ









Приложение № 2 

к административному регламенту

В отдел территориального планирования 

                            и градостроительной деятельности
управления координации жилищно-коммунального,

дорожного хозяйства и градостроительства
администрации Тейковского муниципального района

(уполномоченный орган на выдачу разрешения)

от застройщика

______________________________________________

(наименование организации, её принадлежность)

______________________________________________

(ИНН, расчётный счёт, банковские реквизиты)

_______________________________________________

                                                                                                       (почтовый индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
от «___» _____________ 20__г.

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
наименование объекта:____________________________________________________________

(в соответствии с проектной документацией)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_______________________________________________________________ 

( поселение, населенный пункт, улица, номер участка)

______________________________________________________________________________________________
Приложение:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок __________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др)

2. Градостроительный план земельного участка_______________________________________

______________________________________________________________________________
(номер градостроительного плана)

3. Разрешение на строительство____________________________________________________

                                                       (номер и дата выдачи)
4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строитель​ства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)___________________________
                       







(номер и дата выдачи)
5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отре​монтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламен​тов и подписанный лицом, осуществляющим строительство______________________________________

____________________________________________________________________________________

(дата выдачи, наименование организации, осуществившей строительство )
6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструирован​ного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства ______________________________________________________________________________
 (дата выдачи, наименование организации, осуществляющей строительство)
7. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отре​монтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подпи​санные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения _________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(заключения организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей, при их наличии)

8. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонти​рованного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения и границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство__________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(исполнительная съемка, исполнительные схемы инженерных сетей)
9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построен​ного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации_______________________________________

_____________________________________________________________________________________
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящим заявлении сведениями, сообщать в отдел территориального планирования и градостроительной деятельности администрации Тейковского муниципального района

ЗАСТРОЙЩИК

_____________________                 _______________       _____________ М.П. 

                 (должность)                                                               (подпись)                                  (Фамилия И.О.)

Срок подготовки Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 10 дней (при наличии всех вышеуказанных документов).
Обращение застройщиков








Письменное уведомле�ние об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа 








Письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления и выдачи раз�решения с указанием


причин отказа








Первичный прием и регистрация заявления с приложением документов











Письменное уведомле�ние об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа (в случае невозможности устра�нения замечаний) 








Рассмотрение представленных документов на соответствие установленным требованиям и нормативным правовым актам
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Осмотр объекта ка�питального с выез�дом на место








Выдача разрешений 





Принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 








Принятие решения об осмотре на место 








Оформление разрешения, регистрация в журнале учета выданных разрешений








В случае необхо�димости опреде�ление перечня дополнительных документов к представлению застройщиком и проведение их проверки











